Zawod: technik prac biurowych
Symbol cyfrowy zawodu: 419[01]
Numer zadania: 3

Arkusz zawiera informacje
prawnie chronione do
momentu rozpoczecia

egzaminu

419[01]-03-122

Czas trwania egzaminu: 240 minut

ARKUSZ EGZAMINACYJNY
ETAP PRAKTYCZNY
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE ZAWODOWE
CZERWIEC 2012

Informacje dla zdajacego: :

1.

10.

Materiaty egzaminacyjne obejmuja: ARKUSZ EGZAMINACYJINY z tredcia zadania
| dokumentacja, zeszyt ze strong tytutowa KARTA PRACY EGZAMINACYJINEJ oraz KARTE
OCENY.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron. Sprawdz, czy materialy egzaminacyjne
$3 czytelne i nie zawieraja btednie wydrukowanych stron. Ewentualny brak stron lub inne
usterki w materiatach egzaminacyjnych zgtos przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego
etap praktyczny.

. Na KARCIE PRACY EGZAMINACYJNEJ:

— wpisz swojq date urodzenia,
— wpisz swdj numer PESEL*.

. Na KARCIE OCENY:

- Wpisz swojg date urodzenia,

-  Wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz symbol cyfrowy zawodu,

— zamaluj kratke z numerem odpowiadajgcym numerowi zadania,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na karcie.

Zapozngj sie z tre$cig zadania egzaminacyjnego, dokumentacjg zatgczong do zadania,
stanowiskiem egzaminacyjnym i jego wyposazeniem. Masz na to 20 minut. Czas ten nie jest
wiliczany do czasu trwania egzaminu.

Po uplywie tego czasu przystgp do rozwiazywania zadania. Rozwigzanie obejmuje
opracowanie projekiu realizacji prac okre$lonych w tresci zadania, wykonanie prac
zwigzanych z opracowywanym projektem i sporzgdzenie dokumentacji z ich wykonania.

Zadanie rozwigzuj tylko w zeszycie KARTA PRACY EGZAMINACYJINEJ od razu na czysto,
nie otrzymasz dodatkowych kartek. Notatki, pomocnicze obliczenia itp., jezeli nie naleza
do pracy, obwiedz linig i oznacz stowem BRUDNOPIS. Zapisy oznaczone BRUDNOPIS
nie bedg oceniane.

Po rozwigzaniu zadania ponumeruj strony pracy egzaminacyjnej. Numerowanie rozpocznij
od strony, na kiorej jest miejsce do zapisania tytutu pracy. Wszystkie materiaty, kidre
zatgczasz do pracy, opisz swoim numerem PESEL* w prawym gornym rogu.

Na stronie tytutowej zeszytu KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ, wpisz liczbe stron swojej
pracy i liczbe sztuk zatgczonych materialow.

Zeszyt KARTA PRACY EGZAMINACYJUNEJ i KARTE OCENY przekaz zespotowi
nadzorujgcemu etap praktyczny.

Powodzenial

*w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer passzkumentu potwierdzajgcego tozsamosé.



Zadanie egzaminacyjne

Prezes zarzadu spdki DREWDOM sp.zoo. z siedzibg w Kielcach,
specjalizujgce] sie w produkcji domow drewnianych z bali sosnowych, zlecit
sekretarzowi zarzgdu zwotanie i zorganizowanie Nadzwyczajnego Zgromadzenia
Wspdinikow w siedzibie spotki w dniu 8 sierpnia 2012 roku. Celem zwotania
Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspoinikow jest rozstrzygniecie w sprawie nabycia
nieruchomosci przez spétke. Spdtka zamierza rozszerzy¢ dziataino§é i zajal sie
produkejg drewnianych mebli ogrodowych. Wigze sie to z koniecznoscig nabycia
odpowiedniej nieruchomosci zabudowane;.

Opracuj projekt realizacji prac zwiqzanydh z przygotowaniem Nadzwyczajnego
Zgromadzenia Wspélnikdw, zgodnie z zamieszczonymi przepisami Kodeksu spofek
handiowych i wytycznymi organizacyjnymi okreslonymi w Zatgczniku 1.

Projekt realizacji prac powinien zawierac:

1. Tytut pracy egzaminacyjnej.
2. Zalozenia, czyli dane wynikajgce z treéci zadania i zatgczone] dokumentacii.
3. Wykaz prac zwiazanych z przygotowaniem Nadzwyczajnego Zgromadzenia

Wspdinikow.

4. Wykaz dokumentdéw, sprzetu technicznego i materiatéw niezbednych
do przygotowania i przeprowadzenia Nadzwyczajnego Zgromadzenia
Wspoinikdw.

5. Projekt uchwaly Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspdlnikéw sporzadzony
w formie wydruku.

6. Zaproszenie na Nadzwyczajne Zgromadzenie Wspdlnikéw skierowane do
jednego wybranego udziatowca w jgzyku polskim sporzgdzone w formie
wydruku, zawierajace informacje dotyczgce miejsca i porzadku obrad.

7. Zaproszenie na Nadzwyczajne Zgromadzenie Wspdinikéw dla Pawio
Skwaorczynskiego, udziatowca spdtki, napisane w jezyku obeym’'.

Do opracowania projektu realizacji prac wykorzystaj:

Zatacznik 1. Wytyczne prezesa spotki DREWDOM sp.z0.0. W sprawie
organizacji Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspdbinikdw

Zatacznik 2. Wyciag z przepiséw Kodeksu spétek handlowych (Dziennik Ustaw
z 2000 r. nr 94, poz. 1037 z p6zn. zm.)

Zatacznik 3. Informacje dotyczgce spdtki oraz jej udziatowcow

Zatacznik 4. Informagcje dotyczace nabywanej nieruchomosci oraz sytuacji
finansowej spoiki

Zatacznik 5. Wzér do sporzadzenia projektu uchwaty
Zalacznik 6. Ustalenia dotyczace zaproszenia sporzgdzonego w jezyku obcym

- * Jezyki obce: angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
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Uwaga:

Wszystkie wydruki dotaczane do Karty Pracy Egzaminacyjnej nalezy opisac
swoim numerem PESEL w prawym gornym rogu.

Do sporzadzenia zaproszenia w jezyku obcym nalezy wykorzysta¢ ostatnia
strone Karty Pracy Egzaminacyjnej.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 240 minut.

Zalacznik 1.

Wytyczne prezesa spotki DREWDOM sp. z 0.0. w sprawie organizaciji
Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspolnikow

Uczestnicy zgromadzenia — 8 0sob:

a) zarzad spotki — prezes, wiceprezes;

b) sekretarz zarzadu spéiki;

¢) udziatowcy spotki.

1. Termin zgromadzenia: 8 sierpnia 2012 roku, godz. 12.00 — 16.00.

2. Miegjsce zgromadzenia: sala konferencyjna w siedzibie spoiki DREWDOM
sp. z 0.0. w Kielcach.

3. Porzadek obrad:

a) Otwarcie Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspdinikéw przez prezesa
zarzadu.

b) Wybér przewodniczacego Nadzwyczajnego Zgremadzenia Wspdlnikdw.

c) Stwierdzenie prawidtowosci zwolania Nadzwyczajnego Zgromadzenia
Wspdinikdw i jego zdolnosci do podejmowania prawomocnych uchwat.

d) Przyjecie porzadku obrad. '

e) Prezentacja- multimedialna dotyczgca sytuacji finansowe] spdtki oraz
informacja o proponowane] do nabycia nieruchomosci, przedstawiona
przez wiceprezesa spoiki.

f) Dyskusja - rozstrzygniecie celowosci nabycia nieruchomosci przez spdtke.

g) Podjecie uchwaly w sprawie nabycia nieruchomosci przez spotke.

h) Wolne wnioski.

i) Zamkniecie obrad Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspdlnikdw.

4, Pdigodzinna przerwa kawowa podczas obrad.

5. Cocktail party, po =zakonczeniu obrad, w sali bankietowe] Hotelu
Kameralnego w Kielcach.

6. Osoba odpowiedzialna za protokotowanie przebiegu Nadzwyczajnego
Zgromadzenia Wspolnikdw - sekretarz zarzadu.
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Zatacznik 2.

Wyciag z przepisév(f Kodeksu spoétek handlowych
(Dziennik Ustaw z 2000 r. nr 94, poz. 1037 z pdzn. zm.}

Art. 227. § 1. Uchwaty wspoinikéw sg podejmowane na zgromadzeniu wspdlnikow.

Art. 228. Uchwaly wspdinikéw wymaga:

4) nabycie | zbycie nieruchomos$ci, uzytkowania wieczystego Iub udziatu
w nieruchomosci, jezeli umowa spdétki nie stanowi inaczej,

Art. 234, § 1. Zgromadzenia wspoéinikow odbywajg sie w siedzibie spotki, jezeli
umowa spotki nie wskazuje innego migjsca na terytorium RP(...)

Art. 235. § 1. Zgromadzenie wspdinikdw zwotuje zarzad.

Art. 238. § 1. Zgromadzenie wspoinikéw zwoluje sig za. pomocg listdw poleconych
lub przesytek nadanych pocztg Kkurierska, wystanych co najmniej dwa tygodnie
przed terminem zgromadzenia wspdinikow.(...)

§ 2. W zaproszeniu nalezy oznaczyé dzien, godzing i miejsce zgromadzenia
wspoinikéw oraz szczegblowy porzadek obrad. W przypadku zamierzonej zmiany
umowy spdtki nalezy wskazaé istotne elementy treéci proponowanych zmian.

Art. 245, Uchwaly zapadajg bezwzgledng wiekszoécig gtosow, jezeli przepisy
niniejszego dziatu lub umowa spdiki nie stanowig inacze).

1. W przypadku przyjecia uchwaly Nadzwyczajne Zgromadzenie Wspoinikow
zobowigzuje zarzad spdtki do sfinalizowania sprawy.

Zalacznik 3.
Informacje dotyczace spotki oraz jej udzialowcow

Spotka DREWDOM sp. z o0.0.

ul. Bohaterow 40
25-526 Kielce

NIP 718-43-52-265

REGON: 147092661

Sad Rejonowy w Kielcach X Wydziat Gospodarczy

KRS Nr: 0000301002 Kapitat zaktadowy 3 530 000,00 zt — zaptacony w calosci

Konto bankowe: 64 1080 2138 0000 0005 4877 5554
Allior Bank w Opolu

Prezes Zarzadu Wiceprezes Zarzadu
Stanistaw Wypych Monika Rata
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Dane identyfikacyijne udziaiowcow spoitki

Nazwiske i imie . iy . , Liczba
udziatowea Kod Miejscowosé Ulica Kraj udzZiatow
Boriczyk Mariusz | 27-200 | Starachowice | Barwinek 9 Polska 13
Brzoza Wojciech | 34-500 Zakopane Sabaty 32 Polska 12
Dunaj Robert 38-125 | Stepina 35 Polska 12
Jantar Adam 38-200 | Jasto Stodowa 7 Polska 11
Rataj Monika 25-526 | Kielce Krakowska 11/9 Polska 13
Stworezynskil 51033 | kyiv Yarosiaviv 12 Ukraina 15
Pawio
Wasiak Jacek 35-213 | Rzeszow Podolska 29 Poiska 8
Wypych A :
Stanistaw 25-526 | Kielce Lwowska 12/7 Polska 16
Zatacznik 4.
Informacje dotyczace nabywanej nieruchomosci
oraz sytuacji finansowej spétki
Nigruchomos$é polozona w Skarzysku-Kamienne] z dojazdem od drogi gtownej.
Dziatka o powierzchni 3 030 m?, budynek produkeyjny o powierzchni 2 000 m?, cena

1100 000 z.

Sytuacija finansowa spéfki:
* Korzystna, brak zadiuzen;
* zysk za | kwartat 2012 r. - 300 000 zt:
¢ prognozowany zysk w 2012 r. — 1 200 000 zt:
k]

nieruchomo$¢ w ciggu 3—4 lat
(obserwuje sie wzrost zapotrzebowan na drewniane

0 podwyzszonym standardzie).
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Zatacznik 5.

Wz6r do sporzadzenia projektu uchwaty

Uwaga: W projekcie uchwaty zdajacy nie wpisuje danych dotyczacych wynikow
gtosowania.
UCHWALA

(nazwa organu pedejmujgcege decyzje)

Po zapoznaniu sie z (informacja o sprawie)

(nazwa organu podejmujgcegoe decyzfe)
podejmuje uchwate dotyczacag

(o4 = ¥ T L R TIETEREPRTRPTPRPRRTRREY

[ ZODOWIBZUIE. .. ot oot it e ot et et e e e e e e e e

(kogo? do czego?)

............................................................................................................................

Wynik glosowania:
a) za przyjeciem uchwaty oddano gtosdw waznych ... ...
b) przeciw przyjeciu uchwaty oddano gtoséw waznych ...

¢) od glosu wstrzymato sig ......
‘(ﬁ-a:z.;q}é-t.)-r-g.ét‘?; ﬁéééjrﬁ&jé&égb' decyzjg) T T

wyraza zgode Na NabyCIB(CZEGO?)... ... ..o et e e

Protokolant Przewodniczgcy
XOOXXXXX ) 0.9.0.9.0.0.9.0.8,0.9.4
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Zatgcznik 6.

Ustalenia dotyczace zaproszenia sporzadzonego w jezyku obcym

Zaproszenie powinno zachowaé forme wiasciwg dia oficialnego zaproszenia
i zawiera¢ informacje dotyczace: nadawcy | odbiorcy zaproszenia, daty i miejsca
wystawienia zaproszenia, terminu i migjsca zwotanego zgromadzenia, jego rodzaju

oraz cocktail party przewidzianego po zamknieciu obrad.
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